10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DESEMBOL S0S DE CREDITOS

: DOCUMENTOS ¥
No. FLUJO GRAMA DESCRIPCION DE LA TAREA FUNCIONARIO
REGISTROS
Contactar al trabajador beneficiario v programar reunién
ara el diligenciamiente de los documentos regueridos para
1 : F}| d bgl del ch Formulari Fv're‘q G \F:f'd Secretaria
Citar v programar reunion con el desembolso del cheque (Formulario Paliza Grupo Vida
trabajader beneficiario Deudor, Pagare).
y N ) .
. Diligenciar el formulario de seguro grupe vida deudor para
2 Procedimiente Seguro Grupo asegurar ¢l pago del crédito por una compafia secretari Formulario Seguro
Vida Deudor aseguradora en casc de siniestro del trabajador Ecretaria Grupo Yida Deudor
beneficiario.
Realizar la lectura firma del pagaré con la respectiva Secretaria,
3 Diligenciar pagaret _ | ¥ Trma det pag P Trabajador Pagaré Firmado
huella dactilar del beneficiario. o
Beneficiario
[
W , ) ,
Expedir certificado donde se haga constar la reunion de Certificado de
Expedir certificado de -7 s i e i
4 auturiz?ac:iund&ld&sembulsu aprobacion del credito, el cumplimiento de los reguisitos Secretaria autorizacien de
del cheque establecidos para el desembolzo del chegue y la respectiva
. desembolso
I autorizacion para efectuar el desembolso.
W
5 Elaborar comprobante de Elaborar comprobante de egrese por el valor registrade en Tesorera Comprobante de
Egreso el acta de aprobacion del crédito. Egreso
Registrar informacion del trabajador en el sistema de
Elaborar hoja de vida crediticia administracion de Cartera relacionada con la identificacion Hoja de vida
& del trabajador del trabajador (Wombre completo, identidad, direccion, Secretaria crediticia del
teléfanos _fecha de ingeeso, estado de @inculacion, estrato trabajador
social, Fato, <ic. )
PC
Crear el crédito en el sistema de administracion de cartera
7 Crear _cr_éd'rtu en el sistema de segin modalidad ingresando el valor de la cuota, plazo v T
administracion de cartera abonos extraordinarics pactados. Se ingresa también el Esorerd
nimero del comprobante, el banco de origen, valor del
crédito v la clase de garantia.
Elaburaryentregaru_:he_:queal
tercero beneficiario Elaborar y entregar cheque firmade por la Gerente y la
8 Tesorera del Fonde Retaric al tercero del trabajador Tesorera

Fin

beneficiario.




