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15. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO HIPOTECA

Recepcionar la documentacion solicitada al trabajador
requerida para realizar el estudio de tiulos v werificar

segin lista de chegueo que dicha documentacién este Secretaria
Recepcionar documentacion completa.
I
) Elaborar la minuta con la informacién contenida en la cecretaria Minuta
Elaborar minuta documentacién entregada por el trabajador. :
I
N
Enwiar minuta ydncgn_'lentaciﬁn Envia_r la minuta _y_la dncumentac'il:!n entregada por el cecretaria-
al AzesorJuridico trabajador beneficiario al Asesor Juridico para gue proceda Tesorera

a realizar el estudic de titulos.

L

“erificar elaboracion de minuta
v cumplimiento de reguisitos
legales de la documentacidn

Recepcionar y werifica gue la minuta este elaborada
correctamente v gue la documentacidn cumpla los
requisitos de ley v del reglamento de créditos del Fondo
Rotatoric de la Wivienda. Se werifica gue los documentos
estén completos: paz v =alvos de impuesto predial,
impuesto de walorizacion o propiedad horizontal =i es del
caso, wo certificados de cancelacion de gravamenes
(Hipotecas, afectacidn de wivienda familiar, patrimonios de
familias inembargables o embargos) gue de manera
=simultanea se deban hacer para poder recibir €l inmueble
en garantia para el Fondo Rotatorio. Los documentos
fattantes pueden =ser enviados por el trabajador beneficiario
a la notaria directamente, hecho gque debera ser verificado.

Asesor Juridico

v

Realizar estudio de titulos v
emiticr conclusiones

Realizar el andlisis de la situacion juridica del bien inmueble
en los aspectos de linderos, tradicion v gravamenes gue
soporta el inmueble. Se diligencia el Formato Estudio de
Tiulos emitiendo las observaciones respecto de la
situacion encontrada. Se concluye =i el bien inmueble
puede o no ser recibido en garantia real por el Fondo.

Asesor Juridico

Concepto Estudio de
Titulos

M

Enwiar minuta y documentacion
a la notaria

l

Elaboracion de escritura
plblica por la notaria

Enwiar minuta ¥ demas documentacidon a la notaria para el
diligenciamiento v elaboracion de la escritura plblica, pago
de derechos notariales v de registro.

Asesor Juridico

"

Werificar cumplimiento de
requisitos v firma de la escritura

“erificar que la escritura cumpla con todos los reguisitos
exigidos por €| Fondo v por la ley v dar viste bueno para
que pueda ser firmada por €l representante legal del Fondo
Rotatoric. De no cumplir los reguisitos el visto bueno se
posterga hasta gue =& =subsanen las falencias
encontradas.

Asesor Juridico

W

Protocolizacion v registro de la
escritura plblica

Enwiar escritura firmada por el representante legal a la
notaria para su protocolizacidon v posterior registro. Una
wez registrada la escritura con la garantia a favor del fondo
la notaria expide copias de la mizma para las partes

Gerente, Asesor

interezadas. En este caso siempre se expedird una copia Juridico
de la escritura para el fondo con anotacion de prestar
merite ejecutivo v que debera permanecer en custodia del
Fondo Retatorio hasta finalizar la cancelacién del crédito.
s
Archivo v custodia de escritura L

plblica Archive vy custodia de copia de la escritura pablica con

anotacion de prestar mérito ejecutive  perteneciente al Secretaria

Fondo Rotario.




