2. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PLANEACION FINANCIERA

. DOCUMENTOS Y
No. FLUJO GRAMA DESCRIPCION DE LA TAREA FUNCIONARIO
REGISTROS
Verificar el saldo inicial de caja en las cuentas bancarias Gerente fundu
1 A - Rotatorio de
Werificar zaldo inicial de del Fondo Rotatorio de Vivienda. Vivienda
cuentas bancarias
]
W
] Gerente Fondo
3 Proyectar aportes F‘ruyecta.r_ los apcllrtes ql.!& regliza la ILC por acuerdo en Rotatorio de
convencionales convencion colectiva equivalente a 70 SMMLY. L
Vivienda
I
W _ . T
Extraer del programa Ulises (Sistema de administracion de
. ) - . Gerente Fondo
3 Obtener informacion de cartera) la informacion de los intereses por prestamos a Rotatorio de
intereses los empleados y realizar su proyeccion mes a mes para L
“ Vivienda
L todo el ano.
W
. Calcular los rendimientos financieros con base en ¢l capital|  Gerente Fondo Presupuesta de
4 Calcular rendimientos invertido en fiducias, cdts, cuentas de ahorro sobre &l total Rotatorio de n
financieros . . ) - L. Ingresos
del capital =egin la DTF y realizar la proyeccion anual. Vivienda
v
Elaborar el presupuesto de egresos provectando los
Elaborar presupuesto de gastos de administracion para tede el afie (contrates de Gerente Fondo
- EQresos prestacion de servicios, polizas de manejo, polizas Rotatorio de Presupuesto de
b software, mantenimiento lotes, recuperacion de carteras, Vivienda Egresos
gastos financieros y caja menor, impuestos predial
industria ¥ comercio y valorizacion).
3
Distribuir recursos disponibles
para destinacion especifica de
acurde al reglamento de
creditos
Distribuir el walor de los recursos disponibles para
destinacion especifica de la vigencia de acuerdo al
Adic | ragiamento de cFr:éd'rtus g Gerente Fondo Presupuesto Anual
iAdiciones a . ) )
6 presupuesto? Rsﬁat.urlud de Fund:rﬂf:ltﬂ;urlu de
i5e deben realizar adiciones al prezsupuesto? ivienaa Ivienaa
Mg |5i Paso 8, No:Paso7
K
Identificar origen de la adicion
al presupuesto
P P Presentar Presupueste ante Junta Directiva para su estudio
T y aprobacion, =i es necesario =& realzan las
modificaciones gue la Junta estime de conveniente.
Fin
) identificar el origen de la adicion al presupuesto de Gerente Fondo
2 Identificar origen de la adicion ingresos por abonos extracrdinarios, por no toma de Rotatorio de
al presupuesto creditos aprobados o de adiciones al presupuesto de L
Vivienda
EQresos.
'
; . . Gerente Fondo
Realizar adicion al Realizar la adicion al presupuesto modificando los valores :
5 resupuesto . Rotatorio de
P afectados en el presupuesto de ingresos o de egresos. L
Vivienda
I
W
Presentar adicion en Junta Gerente Fondo
Directiva P tar adicion al to a la Junta Directi
10 rezentar adicion al presupueste a la Junta Directiva para Rotatorio de

Fin

aprobacion.

Vivienda




