6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO APROBACION CREDITOS

No.

FLUJO GRAMA

DESCRIPCION DE LA TAREA

DOCUMENTOS Y
REGISTROS

Inicio

Consultar recursos disponibles
para destinacion ezpecifica

Verificar la cantidad de recursos disponibles para
destinacion especifica durante la wvigencia en el
presupuesto.

Gerente

Distribuir Recursos disponibles
de acurdo al reglamento de
creditos

Distribuir el walor de los recursos disponibles para
destinacion especifica de la wigencia de acuerdo al
reglamente de créditos en el formato Distribucion de
Recursos de Destinacion Especifica: Del total del efectivo
dizponible que tenga el Fondo para efectuar prestamos, el
50% =era destinado para adquisicion de vivienda,
adquisicion de lote urbanizable y construccion en lote
propio; €l 20% para sustitucion de vivienda; el 10% para
compra de oftras viviendas y e 20% para Reparaciones
locativas v cancelacion total o parcial de obligaciones
hipotecarias contraidas por causa de adguisicion de
vivienda y demas fines pertinentes.

Del total disponible 50% destinado para adquigicion de
vivienda, 20% para sustitucion de wivienda, 20% para
reparaciones locativas v cancelacion total o parcial de
obligaciones hipotecariaz, 10% para compra de otras
viviendas.

Gerente

Informe de recursos
dizponibles para
destinacion
especifica

Y

Obtener informacién de
solicitudes en lista de espera

Obtener la informacion de solicitudes de crédito en lista de
espera clasificadas por medalidad v orden de recibo del
formato Cuadro de Control de Créditos actualizado.

Gerente

Definir trabajadores aquienes
se les podra aprobar el credite
en la vigencia

Definir los trabajadores a quienes se le podra hacer
efectiva la entrega del crédito en la vigencia respetando el
orden de resgistro de la solictud, segln la informacion
obtenida del formato Cuadro de Control de Créditos v del
formato Distribucion de Recursos de Destinacion
Especifica.

Gerente

Presentarinforme a Junta
Direcctiva

Prezentar a Junta Directiva elinforme de los trabajadores a
quienes se les podra hacer efective el desembolso del
crédito para su estudio v aprobacion. Los miembros de
Junta Directiva estudian el informe verificando los recursos
disponibles, la distribucidn realizada, v la lista de espera del
cuadro de Control de créditos, =i no =se encuentran
falencias =& aprusban los créditos de la vigencia.

Gerente

en

Elaborar soporte de aprobacion
de los créditos.

Fin

Elaborar Acta de la reunién como soporte v respalde de la
aprobacion de los créditos, el Acta es presentada y
aprobada en la siguiente reunion de Junta, se archiva en la
carpeta de Actas de Junta Directiva conservando el
consecutivo v fecha de aprobacion.

Secretaria Tesorera

Acta de aprobacion
de créditos para la
vigencia




